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0 VooRAF

o1 INSTALLATIE

Onze screenshots komen uit Google Chrome en Firefox.
De mobiele app ziet er anders uit.

Je kan de app gratis downloaden uit de App Store en Google Play Store.

Belangrijk bij de installatie: ons Smartschoolplatform heet martinusasse.smartschool.be .

Zet hiervoor géén '‘www',

Heb je nog vragen over de app, accounts, wachtwoorden... ? Wil je een extra co-account?

Mail dan naar smartschool.ms@martinusasse.be .

Je kan ook uitleg vinden via smma.be/smartschool en smartschool.be/help .

0.2 EERSTE KEER AANMELDEN — VId§ STAPPEN 1018

i
Account toevoegen I
|

@ Online browser: surf naar martinusasse.smartschool.be . L s o
Via de app: de naam van ons Smartschoolplatform is

. Vul het Smartschoolplatform van je school in 1
martinusasse.smartschool.be.

martinusasse.smartschool.be r

® Vul je gebruikersnaam en je voorlopig wachtwoord in.

© Hulp bij sanmelden 1

Deze info staat in de brief die je van de klasleerkracht krijgt.

& LET OP...

— De gebruikersnaam is de voornaam.achternaam van de leerling.
— De account van een leerling (of van ons personeel) noemen we een hoofdaccount.
Alle andere accounts (ouders, begeleiders, ondersteuners...) zijn co-accounts.

— Probleem met de gebruikersnaam? E-mail dan naar smartschool.ms@martinusasse.be .
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Krijg je de vraag naar de geboortedatum?

Wat is de geboortedatum van het
kind waarvoor je wilt aanmelden? & LET DAN OP...
‘ mm / dd / yyyy | | — hetis de geboortedatum van de leerling

— hetis mm/dd/yyyy (month/day/year)

bv. 14januari 2012 = 01/ 14/ 2012

® Gebruikersovereenkomst: S Gebruikersovereenkomst

wordt de betrokken bepaling zoveel mogelijk in overeenstemming met de bedoeling van Smartbit en de Gebhyjker uitgelegd. De titels A
die wij in de Gebruikersovereenkomst gebruiken zijn louter illustratief. Er kan geen juridische waarde uit geputworden.

— scroll helemaal naar beneden, en

Indien Smartbit de keuze maakt om bepalingen niet af te dwingen zal dit geen afstand van het recht inhouden en kiinnen deze

bepaling(en) steeds later worden afgedwongen.

— g a akkoord Deze Gebruikersovereenkomst wordt exclusief beheerst en geinterpreteerd in overeenstemming met de Belgische wetgeving. In geval
" van enig geschil omtrent de uitvoering van deze Gebruikersovereenkomst wordt alles in het werk gesteld om een minnelijke oplossing
te vinden. Bij gebrek aan een minnelijke oplossing kan het geschil voorgelegd worden aan een centrum voor arbitrage en nediatie
(zoals CEPINA} of een bevoegde rechtbank. Geschillen vallen onder de bevoegdheid van de rechtbanken van Antwerpen, afdeling
Hasselt.

Neen, ik ga niet akkoord  Overslaan (mogelijk tot 2024-08-22) Ja, ik ga akkoord

@ Creéer een persoonlijk wachtwoord.

Vul dat nieuwe, zelf gekozen wachtwoord 2 keer in.

& LET OP...

— Maak een mix van hoofdletters, kleine letters, cijfers en leestekens — B!jVoorb33ID
— Je moet een ander wachtwoord hebben dan de leerling.
— Je wachtwoord moet minstens 8 tekens lang zijn.

— In je wachtwoord mag geen bestaande naam staan.

Gebruikersnaam

® Vul je persoonlijke e-mailadres in. |

Dit is nuttig als je je wachtwoord vergeten bent. [ } d ‘ ®
Wachtwoort

Op de startpagina van martinusasse.smartschool.be kan je klikken op »[ @i Wachtwoord vergeten? ]

Je krijgt via je persoonlijke e-mail een link om het te resetten.

Lukt dit niet? Mail dan naar smartschool.ms@martinusasse.be .
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1.0

1.1

1.2

6/20

ACcoUNT

WAAR ¢

Het gaat hier over het vakje linksboven, met daarin een fotootje van de leerling.

Daarnaast komen ook je eigen naam, plus je eigen 'rol' (vader, moeder, voogd, begeleider...).

PRo¥YIEL

Hierin staan de gegevens van bij de inschrijving (adres, gsm-nummers, namen van de ouders...).

& LET OP...

Heb je belangrijke officiéle wijzigingen van persoonlijke gegevens?

Geef die dan - via Smartschool — door aan ons secretariaat.

De update naar Smartschool gebeurt automatisch.

INSTELLEN VAN DE BERICHT GEVING

Er zijn per dag veel Smartschool-updates.
Doe jezelf een plezier, en beperk het aantal

notificaties.

In deze rubriek bepaal je zelf:
— het tijdstip van een melding
— het kanaal: pop-up, e-mail, notificatie...
— hetitem: nieuwe resultaten, nieuwe mail,
nieuwe documenten, het leerlingvolg-

systeem (LVS)...

} Profiel }

Berichtgeving

Stel in hoe u op de hoogte wilt blijven van nieuwe items in Smartschool.

Algemene instellingen

Meldingen via de Smartschool App op iOS en Android
Ik wil meldingen via de Smartschool App ontvangen op deze dagen:
Maandag [ Dinsdag [ Woensdag @ Donderdag [ Vrijdag ® Zaterdag & Zondag

© De hele dag
O Enkel tussen en

@ Berichten, meldingen in de browser en e-mails blift u altijd ontvangen. Er gaat geen informatie verloren.

Beperk berichtgeving

[0 Stuur geen meldingen via de Smartschool App en geen e-mails wanneer ik in Smartschool actief ben in de browser.

E-mail

E-mails worden verstuurd naar smartschool.ms@martinusasse.be £} - Wijzig mijn e-mailadres.

instellingen voor ongewenste mails in uw e-mailprogramma als deze berichten niet toekomen

@ Voeg noreply@smartschoolmail.be toe aan uw adresbock om er zeker van te ziin dat u deze e-mails ontvangt. Controleer de

Meldingen ontvangen op mijn mobiele toestellen

Er zijn geen mobiele toestellen beschikbaar.

Items per module

¢>([S] &) =uitgeschakeld €D = ingeschakeld Meldingin  Melding in E-mail
de browser Smartschool
App
Alles selecteren: [ =
B  Berichten Nieuw bericht -]

SMMA - snel starten met Smartschool (voor ouders, begeleiders...)
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2  MIJIN KINDEREN

In dit scherm krijg je een overzicht van de recentste Smartschool-updates.

Dit gaat 0.a. over het leerlingvolgsysteem, de schoolagenda, afwezigheden, rapporten, taken...

3  START

FllmpJe computertaal
MID 1A TEC * 2023-08-25 20:06 MID BICT- 23 08:21

Studietips Frans Woordtramer VAN IN

~
Nieuws
lhal
even
‘ ol van A & UP Nederlands - Leerstofovemcht examen derde trimester schooljaar 2023-2024
B totZz MID 1A UP + 2024-06-14 08:18 TAAAR » 2024-05.26 2.
De of het’ Oefenen maar‘ . UP Verdieping Nederlands
Zoeken = MID 1A NED * 2024-05-03 10:49 = MID 1A NED + 2024-05-03 10:45
[ UP-les Nederlands remediéring - Medlawljs omgaan met foto's op sociale media.
MID 1A NED * 2024-04-29 13:26 MID 1A-1B ICT + 2024-03-13 15:52
woordenschat oefenen met een - let's do this! londere ruimte - jaarthema
d hat oeft t APP - let's do this! - Wond it rth 2023-2024
MID 1A ENG + 2023-10-1212:15 MID 1A GOD * 2023-03-03 19:50
B Oefenen oefenen en nog eens oefenen = begrip procesevaluatie
MID 1A NAT » 2023-08-31 MID 1A NAT + 2023-08-31 12:39
Welkom! F
MID 1A FRA » 2022-10-18 17:15 = MID 1A FRA 2101
- Aan de mu1|kale |eer\|ngen van SMMA. ‘ Mediawijsheid VRT Klaar
MID M 2.09-20 MID TA-1B ICT + 2022-06-02 13:57
Diensten voor jongeren
1712 Autisme chat
@ : -} Je kan anoniem chatten met

Hulplijn voor vragen over geweld, misbruik en kindermishandeling. Gratis en anoniem. Heb Je autisme? Of je broer/zus, ouder, vriend(in)? Je kan anoniem chatten met een begeleider
A eren naar je

@0 CLBch@t
Leerlingen en ouders ku
elbevinden cozondt

31 DE BIB

In dit deeltje van het venster kan een leerling materiaal opzoeken in de catalogus van de lokale bib.

De leerkrachten Nederlands leggen in de loop van het schooljaar uit hoe het werkt.

32 NEUWS

Hier plaatst de school een tijdelijke link naar belangrijke nieuwe info.

Het gaat dan bijvoorbeeld over het schooletentje, een project, een wedstrijd, de week van de pogzie...

33 DIENSTEN VooR JONGEREN

Weblinks naar 1712, het JAC, de druglijn, AWEL, CLB, Brussel-]...
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4 GANAAR

4o VOOoRAY

We bespreken hier in 4 alleen de meest gebruikte rubrieken.

11 BERICHTEN

Zie—7.0.

52 HELPDESKIcT

Maak een keuze

v D helpdesk
» 7 Middenschaol
v o} 1CT-teertingen (smartschool. Micrasoft365, Chromabook.)
* @ chromebook
O @ chromebook - aanmeiden/account
O @ chromebook - defect/schade
O @ chromebook - gestolenviowt

O @ chromebook - rest

v B wiroson 35

OB w365 account
O waes-rest
v B smartscnon
O B smanschool - account

O [ smortschootres

Het gaat hier om de helpdesk voor ICT-problemen.

Leerlingen en ouders kunnen hier een ticket aanmaken voor technische vragen over
— de Chromebooks (problemen met aanmelden, een defect, schade, diefstal...)
— Microsoft365 (Outlook, Word, PowerPoint, Excel...)

— Smartschool (extra accounts, problemen met wachtwoorden, links met de online boeken...).

Het ICT-team antwoordt indien mogelijk binnen de 2 werkdagen.
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3 INTRADESK

-
ntradesk MID LEERLINGEN Acties
Sint-Martinusscholen > MIDDENSCHOOL
Naam Grootte Datum laatste wijzigin
> Recent Uriging
Anti-stress 2021.01-14 18:47
W Favorieten
v £ Sint-Martinusscholen Boodschappenlijsten + bestellen bij Studieshop 20240621 14:02
v MIDDENSCHOOL e 2014-08-20 16:40
¥ MID LEERLINGEN EXAMENS. 2023.11.02 15:54
ey it 2020-09-25 15:21
T sl KALENDER, MARTINUSINFO, WEEKBERICHTEN 20240318 1132
CLB
LEREN LEREN (dé tips) 2021-05-01 11:03
> EXAMENS
PRAKTISCHE INFO (0.3, reglement) 20140831 13:58
it
SKIVAKANTIE 2014.08.31 10:55
-2 KALENDER, MARTINUSII
SPRINT 20180220 12:41
> LEREN LEREN (dé tips)
PRAKTISCHE INFO (0.3, r TAAL 20230926181
> SKIVAKANTIE Talentenverkenning 2023-02-06 10:06
SPRINT up 2022.09.21 18:58
TAAL VAN 1 NAAR 2 2020.04-03 19:27
S
Talentenverkenning VAN 2 NAAR 3 20240324 08:02
d up
> VAN 1 NAAR 2
VAN 2 NAAR 3
< >

Hier komen de digitale versies van documenten die we soms ook op papier meegeven.
Bijvoorbeeld: jaarkalenders, de maandelijkse Martinusinfo, examenroosters, uitnodigingen voor

evenementen, info over uitstappen...

Meestal gaat het om pdf's.

Deze kan je op een smartphone openen met de Adobe Reader - };3;

s LEERLINGVOLGSYSTEEM (LVS)

Het gaat hier om een belangrijk onderdeel van ons zorgbeleid.

We volgen onze leerlingen op vier gebieden:

— de onderwijsloopbaan
— leren en studeren
— psychisch en sociaal functioneren

— preventieve gezondheidszorg.
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Onze vaststellingen, correspondentie en acties (incl. eventuele ordemaatregelen) noteren we in het

leerlingvolgsysteem. Leerlingen en ouders hebben leesrechten op bepaalde onderdelen.

Het gaat, bijvoorbeeld, over aan- en afwezigheden in de huiswerkklas, het taalgroepje, middag-

activiteiten, avondstudie...

|N‘Unkinderen Start Ganaar Vakken Links Berichten (103) Meldingen Q. @ [

| Leerlingvolgsysteam |-

= @ Kassen
? 1A 2023-2024
E 2 L

- A UP FRANS T - 3 jun] 2024 11:03 = (3

- [9 TAALTESTEN &
[ K- Wat zijn jouw plannen 2 Datum 3 juni 2024
[ REDICODIS (remediéring, « :}a

L B K- HUISWERKKLAS MID UP - keuze V-FRA
[ K- PLUSTEAM (pluslessen + MID UP - aanwezig aanwezig
[ M - AVONDSTUDIE

- F¥ M -REMEDIERING (excl.av || % | MIDUP-extra info

[ mM-up Exercices de révision: voc. | articles / questions + mots interrogatifs & estce que

[ W - HUISWERKKLAS

[ W - INHAALTOETSEN Toon lege veiden
- [ W - REMEDIERING A UP FRANS T - 29 april 2024 11:37 = (B
- [ K-NOTA'S
- [] M - OPMERKINGEN EN SAl Datum 29 april 2024
- ) W - NOTA'S NAAR OUDER! MID UP - keuze VERA
- &, Afwezigheden
B Alle informatie MID UP - aanwezig aanwezig

MID UP - extra info
Le PC - exercices de revision

Toon lege veigen

& LET OP...

— De items voor onze Middenschool staan in de onderdelen die beginnen met 'M.

inction=main

— 'K' verwijst naar campus Koensborre; 'W' verwijst naar campus Walfergem.

45 MIIN KINDEREN

Voeg een kind toe x

Smartschoolplatform:

Heb je Smartschool nodig voor meer dan 1 kind?

[martinusasse.smar‘tschool.be ] v

Gebruikersnaam:
[ )

Onthoud: je kan al die accounts koppelen. Wachtwoord:

[.II..I..I..I...I| ] ®

Of ben je leerkracht, mét kinderen die Smartschool gebruiken?

Zo surfjein 1 venster van de ene gebruiker naar de andere.

Dit kan ook als de gebruikers in verschillende scholen zitten.

Een handig filmpje vind je op smartschool.be/help/app-meerdere-accounts-in-dezelfde-app-toevoegen .
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OoUDERCONTACT

SMMA organiseert elk schooljaar meerdere oudercontacten.

De datums hiervoor vind je in de jaarkalender (4.3: 'intradesk’). Hou ze alvast vrij!

De afspraak met de (klas)leerkrachten maak je online, in Smartschool.

We informeren jou op voorhand over de momenten waarop je een afspraak kan regelen.

Het systeem werkt zoals de online agenda van, bijvoorbeeld, de praktijk van huisartsen.

) LA
@ Resultaten | Huidig schooljaar ¥ = é Reading exam
ResulratK B Alle vakken ¥ Alle periodes v C
33135 Er o P
r

a4% ) Reading exam

Rapporten vrijdag 21 juni 2024

3335 ENGELS | | DAGELIKS WERK > Details

21 vrijdag 21 juni 2024 Engels  Ti Dageliks Werks MW [T R
o83 ) Writing exam
vrijdag 21 juni 2024

235124 ENGELS | | DAGELUKS WERK'S

aa% ) EXAARD
donderdag 20 juni 2024
34/36 AARDRIKSKUNDE | | EXAMEN3

Getallenleer deel 1: zonder ZRM
dinsdag 18 juni 2024

52/52 WISKUNDE - BASIS | | EXAMEN 3

Getallenleer deel 1: zonder ZRM
dinsdag 18 iuni 2024

Meldingen O\ e

In deze rubriek plaatst de vakleerkracht de punten van taken, toetsen en examens.
De leerkracht zet resultaten soms even op 'onzichtbaar.
Rapporten verschijnen op de dag dat de leerlingen de papieren versie krijgen, om 21.00u.

De scores verschijnen tegelijk voor alle accounts.

Extra opties voor de weergave (de opties A-B-C-D staan in de afbeelding hierboven):

— A: alle punten voor alle vakken in 1 tabel
— B: selecteer 1 vak
— C: selecteer 1 periode

— D: selecteer 1 rapport.

SMMA - snel starten met Smartschool (voor ouders, begeleiders...)
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48 ScHooLAGENDA

# 01082024 1 0008201 %
maandag 6/5 dinsdag 7/5 woensdag 8/5 Toon toekomstige:
3 TakenvToetsen Lesmateriaal
' losuur s PRA Lut Van Elsen, 15 | LT, Frederik Kusendila, TE. Ambar Vanderstappen. TEL
bd Expliquer le chemin ferre &co Project elektro: nlelcing
]
) lesuurz  LICT. Jurgen Hannaert, GYM 1| LAT, Frederik Kusendila, TE. Amber Vanderstappen, TEL
& Powerpalnt: Maken van een eigen powerpoint met als thema je hobby | idem Project elektra: nlelcing _
o S T ————— B s s g
@ s [MSKaraDagek NAT, JORN STEENPUT, WIS, An Van Mulders. 7]
S0: Stadsplan - toets 1 B | 7oets thema s ] delen + de
-
A ura M KarlaDaGols AAR, Robin Van den Bossche, 1 | GES, Anne-Sophia Schoonjans.
Een superdiverse samenieving De moesson p. 15tot 17 S0 HG + Het schrt p. 96 ev. o “
middagpauze P SOHG + Hetschrift p. 96 ev. x
4
losuurs LAT. Fraderik Kusenla, WIS, An Van Mulders,
Velle & co 30 & G31: verbetering oefeningen. o
lesuurg  BE Griet Sterckoc. POL NED, Amber Nevens, ]
waarnemingstekenen. Onderwerp naar keuze: insecten, herfstblad of Les 35 een oproep kritisch belulsteren [
schelpen,
losuur7  FRA Lut Van Elsen, GOD, Katrlen Gossé, ]
Expliquer le chemin (sulte) verhaal koning David + vervolg film Vindercircus
Tesuur §

In deze rubriek vind je de digitale schoolagenda.
Per les(uur) noteert de leerkracht de lesinhoud.

De leerkracht noteert hier ook opdrachten (taken, toetsen, materiaal meebrengen...).

Goed om weten (de opties E-F-G-H staan in de afbeelding hierboven):

— E: met groene de pijltjes navigeer je van de ene dag/week naar de andere
— F: hier kies je hoeveel lesdagen je wil zien (1, 3 of 5 dus)
— G: klik op een gekleurd mapje om de details van een opdracht te zien:
B tijdens deze les is er een opdracht gepland voor een les in de toekomst
tijdens deze les moet je een taak inleveren
B tijdens deze les moet je een test/toets maken
— H: hier verschijnen details van opdrachten die je in de komende dagen moet uitvoeren;

zet daarvoor bij 'F' het overzicht op 3 dagen

49 HANDLEIDING

Deze online handleiding is geschreven door de programmeurs van Smartschool zelf.

Minpuntje: niet alle info staat in de handleiding op een 'logische’ plaats.
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5 VAKKEN um ’ | Min kinderen | MiD1AKLA

Al Planner Documenten > verbetersleutels pegasus

Vaknieuws @\ PN1(oe)-caputOpdf

PDF-bestand - 7323 54 KiB - 2021-06-06 14.24

Online les
PN1 (oef) - caput 1.pdf

POF-bestand - 26236 6 KiB - 20210606 14:26

In deze categorie plaatst een vakleerkracht vaknieuws, weblinks,

Documenten

¢ 2 |&

Weblinks PN1 (oef) - caput 2.pdf

POF-bestand - 23717.77 Kif -2021-06-06 14.26

" & W) 3

interessante documenten... Hier komen ook de links naar de

s’

Oefeningen

L]

Uploadzone POF-bestand - 27059

PN1 (oef) - caput 3.pdf &

zogenaamde bookwidgets (online oefeningen).

s

wiki PN1 (oef) -caput 4.pdf &

PDF-bestand - 26452 67 Kif - 2021-06-06 1425

PN1 (oef) - caput 5.pdf ¥

POF-bestand - 28548.83 KI§ - 2021-06-06 14:25

In de uploadzone staan er soms digitale mappen waarin

PN1 (oef) -

POF-best

leerlingen hun taken (pdf, mp3, mp4, pptx, docx...) kunnen droppen.

PN1 (oef) - caput 7.pdf

POF-bestand - 23371.45 K - 2021-0

PN1 (oef) - caput 8.pdf

&
PDF-bestand - 27416.18 KIB - 2021.06.06 14:2¢

2 2 2 8 8 8 8 8 8

De leerlingen krijgen hierover uitleg van hun vakleerkracht

PN1 - grammaticaal overzicht.pdf ¥

POF-bestand - 2534 KIB - 2020-10-22 16:05

en van de leerkracht ICT.

¢ LINKS

In dit tabblad komen de rechtstreekse links naar
— de webpagina's van de lesmethodes (iDiddit, Pelckmans Portaal, Scoodle...)

— websites met didactisch materiaal (\/RT Klaar...).
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7 BERICHTEN

70 VOORA¥

Via deze module communiceer je met personeelsleden (leerkrachten, secretariaat, ondersteunend
personeel, zorgcoordinatoren, directie, Inrichtende Macht...), leerlingen en ouders.
Het gaat dan om de mensen van onze eigen SMMA-campus, en van onze bovenbouwen.

Je kan ook corresponderen binnen onze scholengemeenschap AMO (Asse-Merchtem-0Opwijk).

& LET OP...

— Gebruik het systeem alleen voor schoolgerelateerde berichten.
Dus: géén algemene reclame voor 1 of andere actie voor een goed doel.
Wil je toch een algemeen bericht versturen?
\/raag dan aan de directie wat er mogelijk is.

— Mail in het Nederlands, a.u.b. Gebruik gerust vertaal-apps (Google Translate, Deeple...)

71 DECONNECTIE

ledereen moet af en toe wel eens deconnecteren.

Ditis — met andere woorden — het loskoppelen van mails en notificaties.

Je moet alle berichten niet instant lezen en beantwoorden.

Er zijn dus afspraken...

®  Mail alleen tijdens de kantooruren (ma-vr, 08.30u-18.30u).
®  Gemaild voor 18.30u?

— lees het bericht voor 08.30u van de eerst volgende werkdag
— beantwoord het uiterlijk op de tweede werkdag.

bv. verstuurd dinsdag, 16.16u
m lezen v66r woensdag 08.30u

m beantwoorden v66r donderdag 18.30u

®  Gemaild na 18.30u = verzonden op de eerst volgende werkdag

— lees het bericht voor 08.30u van de eerst volgende werkdag

— beantwoord het uiterlijk op de tweede werkdag.

bv. verstuurd vrijdag, 15.51u
m lezen voor maandag 08.30u

m beantwoorden vo6r dinsdag 18.30u
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72 OVERZICHT

ns Postvak in 1 Postvak in Sorteren ¥

B serichten archief K
1

P )

Koen Devits
., Inontwerp KD c -

Boeken bestellen 2004.06-27 19:57
(2 cepiana l +

r

¥ verzonden gy SarahVan Mulders pv)
. Vroeger naar huls A1 (06/03) 2024030414116
Il Prullenmand % &

Lut Van Elsen

WV eem deel aan de enquitezinto.,  2004.62.29 1096 - staat vermeld dat de boeken voor het tweede jaar besteld kunnen worden tot 8 juli.

™ Groen fformatle terug bij het tteltje ‘praktisch’.
| Geel ) ANNEMIE VAN MULDERS m

leatste oproep: teartensiag oude... 202402291545 blauwe pullliggen na het oudercontact.
™ rood
F Blauw W ‘Amber Nevens E 2

Inschrijven oudercontact- leerlin...  2024-02-25 18:46
+ Toevoegen

gen
d smma.be

fA o

— I: deverschillende standaard-mappen
— J: de berichten in de inbox: berichten in het rood zijn nog niet geopend
— K: de shortcuts voor beantwoorden, doorsturen, verwijderen etc.

— L: deinhoud van de mail (diein kolom )" lichtblauw gemarkeerd is ).

73 OPSTELLEN en VERSTUREN

Druk in de menubalk op "Berichten’.

@ Klikopdeknopop #= (N; nieuw bericht opstellen’).
Onderstaand venster verschijnt. ,\

Versturen
_ T 0 Hoofdaccounts P Co-accounts
M Aan: | e n

Kopie: off
Blinde kopie: ol
u Onderwerp:

2" Sjabloon () Bijlagen

BewerkenY Opmaak~ Media> Tabel¥ Invoegen~ Beeld~

OpenSans ¥ 12px > B 7 Ui A R PR O == ==
== = E-
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@ Klik in het tekstvak M (‘Aan’) om een ontvanger te selecteren.

Er zijn nu twee opties: je kent de precieze naam, of je kent die niet.

Optie #1: je kent de precieze naam van de ontvanger(s).
— Typ de eerste drie letters van de ontvanger.

— Je krijgt een pop-down met mogelijke ontvangers.

T
O Hoofdaccounts P Co-accounts
M Aan: | anv + n

Kopie: Van Nuffel Anouchka e
Sint-Martinusscholen

Blinde kopie: VAN HOVE KRISTEL s
| Sint-Martinusscholen

Onderwerp:
u B ™  VANDERSTRAETEN STEVEN
@ Sint-Martinusscholen

AN VAN SINAY
c Sint-Martinusscholen

8 Van de Rostijne Annemie

© Bijlagen

Bewerken ¥

4

Sint-Martinusscholen

= E = An Verspecht
Sint-Martinusscholen

Q An Van Mulders

Open Sans

Optie #2: je kent de precieze naam van de ontvanger NIET.
— Drukop #= (N), envolgend scherm verschijnt. \

Selecteer de gewenste personen, groepen of klassen

Q
Resultaten Selectie R ™~

%

Beheerders
CAIM
CPBW

B q
&
H S

Directies
Leerkrachten
Leerli
Leerlingen
Leerlingenraden
0CSG

Ouderraden

PooetchPooooeoop
00000000000

Pedagogische raden

— Klik op de juiste categorie (bijvoorbeeld 'Leerkrachten'..)
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& LET OP...

— Leerlingen staan in de mappen 'Leerlingen’ en 'Klassen.
— Personeelsleden vind je bij 'Directies’, 'Externe medewerkers' (CLB...) en 'Leerkrachten’.

— Ouders en begeleiders vind je via tabblad 'Co-accounts' (P); niet in 'Hoofd-accounts' (O)

Vink de correcte groepen (bv. een klas) of personen aan.
Klik daarna op de groene pijl naar rechts (Q ).

De gekozen personen staan nu bij 'Selectie' (R).

- 1 Resultaten r
ﬁ Selecteer de gewenste personen, groepen of klassen
Q@
4 Resultaten Selectie R &
0 MID codrdinatie (=] & Bernaer Jenny O
:, Arijs Maarten O :. Cornelis Bea O
:. Bernaer Jenny =1 wl}q; De Gols Karla O
:, Callebaut Anika (]
:. Cardon Sarah O @
:, Cleymans Elke (]
:. Cluyse Véranigue O H S
& Cornelis Bea &
:. De Geyter Luc O
& De Gols Karla =1
1 [l —

Klik nuop | (S).

® Vul bij (U) een onderwerp in (verplicht!), typ de inhoud, voeg de eventuele bijlage toe, en...

verstuur het bericht. o i

T
Hoofdaccount
& LET OP...

— De 'Versturen'-knop staat,

Blinde kopie:

een beetje onlogisch, Orfderwerp: ()

linksboven (T).

Bewerken~ Opmaak~ Media>v Tabel~ Invoegen~ Beeld~

OpenSans ¥ 12px ~ B I U A~RA~ R

véEv

.

Il

"
I
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— Staat de naam van een ontvanger in het rood — dan is het bericht nog niet geopend.

Staat de naam zwart gekleurd — dan heeft die ontvanger je bericht weél al geopend.

John Zonderland

Vel e 2ok Mijn kinderen Start Ganaar Vakken Berichten @ Meldingen @ O\ 0 B
Bl Postvakin 1 Ve rzonden Sorteren ¥ test
’\ In ontwerp Ontvangers: Frederik Kusendila
7% Verzonden #  Frederik Kusendila @ John Zonderland, Vadervan  2018-09-
- W et 2018-09-08 01:35 @ 70¢ Zonderland - 1A4 0801:35
||| Prullenmand

test

F Groen

I Geel

— -

fhxtda

3 Meldingen

Zie 1.2: account — instellen van de berichtgeving.
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